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Présentation

Zotero est un outil de gestion de références bibliographiques.
Zotero est libre et gratuit. Il se présente sous la forme d’une extension du navigateur Firefox ou dans une version
indépendante de Firefox (= Zotero Standalone).

Pourquoi utiliser Zotero ?

e Récupérer des références bibliographiques en ligne
e Organiser ses références : classer, tagger, ...
e Générer automatiquement une bibliographie

Ou trouver Zotero

www.zotero.org
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http://www.zotero.org/

1. Installation

Installation :
> Installation sur un poste.
> 2versions :
o Version originale, liée au navigateur Firefox.
o Version indépendante du navigateur Firefox (Zotero Standalone) avec des compléments pour Chrome et
Safari.

Pour télécharger Zotero : www.zotero.org

& Tous les téléchargements doivent étre faits depuis le site officiel de Zotero pour assurer la compatibilité entre les
différentes versions.

2. Présentation de l'interface

Pour ouvrir Zotero :
1. Dans Firefox : Outils > Zotero
2. Dans Firefox : Cliquer sur I'icbne Zotero en haut a droite de I'écran (barre d’outils du navigateur)
S'il n’est pas affiché : menu > personnaliser > glisser le Z dans I’encadré de droite (clic droit pour le basculer dans
la barre d’outil).

3 parties :

1. Panneau de gauche : « Ma bibliotheque »
Par défaut, un dossier « Ma bibliothéque » est présent et contient I'ensemble des références bibliographiques collectées
dans Zotero. Possibilité d’ajouter des dossiers et sous-dossiers qui constitueront les collections et sous-collections de
références.
La zone « marqueur » (nuage de tags) reprenant les mots clés des références est aussi disponible dans ce panneau.

Création d’une collection :

Cliquersur: |2



http://www.zotero.org/

2. Panneau central : « Vue de la collection »
Correspond a la liste des références collectées dans Zotero pour la collection ou sous-collection sélectionnée.
Un tri est possible par auteur, titre, date, etc.

: [ o |
Titre < Créateur ~ Type Date /IEI
b ] Guide rapide pour débuter I LenterfocHistnrsand Meefidedia  Bagedts
I = Un nouveau style francophone (et anglophone) pour zotero fondé sur la norme 150 690 Clavert Billet de Wl s
3 Rolling Out Zotero Across Campus as a Part of a Science Librarian's Outreach Efforts Dueng Article ¢ 7| | Tz
] Gérer ses références bibliographiques avec Zotero Enssib Docume 7| e
b || Gérer ses références bibliographiques avec Zotero Enssib Page Wi )
3 Etats-Unis: les années Kennedy, quel bilan ¥ Giglio Article o {\nnee
=] Zotero : Des références qui se = connexe » Laberge Billet de Edit=ty
3 La crise des missiles - Une crise dans la crise: les Cubains, acteurs marginalisés d'une partie jouée & deusx! Latréche Article ¢ Publication
DD LibGuides. Zotero. Accueil. Leclercq Page Wi Abrév. de revue
F DH La crise de Cuba et les années Kennedy Maolhe et al. Film Langue
3 D Zotero : Seet it. Save it. Sort it. Search it. Cite it. Paris Diderot Page Wi Date de consultation
: EZ Zotero: formation de formateurs Perrine Helly Présent: Catalogue de bibliothéque
] @ Qui n'a pas tué John Kennedy 7 Quivy Livre Date d'zjout
s || Formadoct. Collecter, gérer et citer ses références bibliographiques avec Zotero. Fichiers joints et notes. Sicot Page Wi Date de modification
i @ Kennedy: une vie en clair-obscur Snégaroff Livre e
b || Cours: Zotero Université de Savoie Page Wi
DD Al'{open) source: Zotero en vidéo Page Wi =2t
I |:| Introduction - Gérer ses références bibliographigues avec Zotero - Les guides de la BU at Bibliothéques de I'universit... Page Wi [l
3 : La Boite & Qutils des Historiens: Zotero - version Firefox ou Stand-alone 7 Billet de| Plus de colonnes 3
|3 D Utilisation des modules complémentaires pour traitement de texte Page Wi
— Restaurer I'ordre des colonnes
b || Zotero Page Wi

3. Panneau de droite : pour la référence sélectionnée, champs qui contiennent les références bibliographiques.
Informations sur la référence sélectionnée, complétée par des notes, marqueurs, connexe (= liens entre références). Ce
panneau permet d’éditer et de modifier les données correspondant a une référence sélectionnée au niveau du panneau
central.



3. Collecter et modifier des références

Les ressources numériques de I'lEPG sont compatibles avec Zotero : (liste non exhaustive)
http://www.zotero.org/support/translators

e Site de la bibliothéque de I'lEPG e EBSCO

e Cairn e JSTOR

e Sudoc e Google Scholar
e Persée e etc.

1. Zotero reconnait automatiquement la présence de références sur une page web : une icone apparait dans la
barre d’adresse. Il suffit de cliquer sur I'icéne pour que la référence soit ajoutée dans Zotero.

catalogue.iepgrenchle biblibre.com/cgi-bin/koha/opac-detail. plThiblionumber=112210 <

Possibilité d’'importer des lots de références (icone dossier dans la barre d’adresse).

www.sudoc.abesfr//DB=2.1/CMDTACT = SRCHMEMATCFILTER=Y &MATCSET = Y&MNOSCTAMN=Y {‘LF‘«lI = | (& E" Google

o (ML F r—1 - . — et 52 |
s plus visités 2 Alaune || Raccourcis clavier § Sélectionner des documents L

| | Accueil | Recherche simple | Reche Veuillez sélectionner les documents a ajouter a votre bibliothéque I

La politique par les armes [Texte imprimé] : conflits internationaux et polit...
echercher(ef) + Tous les mots [7] Prendre soin de sa population [Microforme] : le sida au Botswana, entre p...
|| Réforme et continuité en péninsule indochinoise [Microforme] : |z Birman...
Beyond the Balkans [Texte imprimé] : towards an inclusive history of sout...
[7] L'éducation au développement durable, I'école et les territoires apprenant...
[] Coordination et parcours [Texte imprimé] : la dynamique du monde sanit...
[] Energie et industrie [Texte imprimé] : le réle de I'énergie dans la compétiti...
Lig [] The ruling elite of Singapore [Texte imprimé] : networks of power and infl..
ce [7] Grands problémes sanitaires et sociaux [Texte imprimé] : mémao-fiches, co..
La France [Texte imprimé] : le fait régional

-echercher (et) (Tous les mots) politiqu

| SelectAll | | Deselect Al

0K ] ’ Annuler

Services

/o

2. Ajouter un document par son identifiant

- ISBN : numéro unique d’un livre.

- DOI: identifiant d'objet numérique (identification pérenne d’un document en ligne).

- PMID: identifiant PUBMED (moteur de recherche de données bibliographiques spécialisé dans la
biologie et la médecine).


http://www.zotero.org/support/translators

3. [l est aussi possible d’ajouter manuellement une référence.

J:d o b &

Article de journal

Article de revue
Chapitre de livre
Document

Livre

Lien vers un fichier...

Stocker une copie du fichier...

Plus 4

4. Retrouver les métadonnées d’un PDF
Cette technique ne fonctionne que si le document PDF est structuré (= les métadonnées ont été insérées par le créateur
du PDF). Ce n’est pas le cas pour la majorité des PDF trouvés sur le web.

Modification d’une référence

e Pour supprimer définitivement une référence :
clic droit sur la référence > mettre le document a la corbeille

e Possibilité de modifier une référence.
Ex. : ajouter un résumé (depuis le site de la Fnac, Amazon,...) ; Ajouter une note ; Capturer des pages web.
Le mieux est de toujours écrire en minuscule dans ses références puisque certains styles ne sont pas
programmés pour générer des majuscules.

A Dés qu’une référence est importée, penser a vérifier I'exactitude des données et les modifier tout de suite si
besoin. Se rappeler que ces références peuvent étre utilisées dans un logiciel de traitement de texte pour générer des
citations ou des bibliographies. Points abordés plus loin dans la formation.

A Dans certaines bases de données (ex. : Ebsco) il est préférable d’utiliser I'outil proposé par la base pour collecter
leurs références (ex. : utilisation des paniers) et d’exporter au format R.L.S. afin de récupérer des données précises. En
effet, selon les bases, la collecte de références peut ne pas étre compléte (ex. : Zotero ne reconnait pas toujours le type
de document et mettra par défaut en « page web »).



Gestion des PDF
2 méthodes :

1. Zotero permet de lier un PDF a une référence dans Zotero.
Clic droit sur une référence > ajout piéce jointe.

& Il ne faudra plus déplacer le fichier PDF apres cette manipulation, sinon Zotero ne retrouvera plus le chemin vers le
fichier.

2. Possibilité de glisser/déposer le PDF dans Zotero > récupérer les données bibliographiques.

A Il est déconseillé de mettre les PDF dans Zotero. Le mieux est de bien ranger ses fichiers dans son ordinateur et de
faire des liens entre les références de Zotero et les fichiers PDF.

Partager (envoyer sa bibliographie)

Clic droit sur collection, ou sous-collection, ou références > Exporter > Sélectionner le format Zotero RDF > Envoyer le
fichier

Manipulation pour la personne qui recoit le fichier : Zotero > Actions > Importer > Sélectionner le fichier RDF :
1. Les collections ou sous-collections s’ajoutent dans « Ma bibliotheque » en gardant leurs noms.
2. Les références s’ajoutent dans « Ma bibliotheque » dans une nouvelle collection appelée « Documents
exportés ».



4. Organiser ses références

Toutes les ressources se trouvent dans « Ma bibliothéque ». Il est possible de les organiser en collections et sous-
collections.

Pour ajouter des ressources a une collection ou sous-collection : glisser / déposer les références. Il est possible qu’une
méme référence soit présente dans plusieurs collections ou sous-collections.

& Si une référence est retirée d’'une collection, elle I'est seulement dans la collection. Elle reste présente dans « Ma
bibliotheque ».

Si une référence présente dans plusieurs collections ou sous-collections est supprimée dans « Ma bibliothéque » elle ne
sera plus présente dans les collections. (méme fonctionnement qu’iTunes).

Marqueurs (nuage de tags)

Possibilité d’indexer ses références avec les marqueurs (= mots-clés) : permet de retrouver plus facilement ses
références.

Zotero importe les marqueurs de certaines bases (ex. : Sudoc) mais il est possible de les modifier, supprimer,...
Possibilité d’utiliser un code couleur aux marqueurs (clic droit > attribuer une couleur): permet de repérer plus
facilement les marqueurs importants

Fichiers joints / Notes

Possibilité d’utiliser un bloc note a I'intérieur de Zotero pour ses notes personnelles.



5. Rechercher dans Zotero

1. Recherche simple : sélectionné une des 3 zones de recherche proposées.

T [Thoranc S BEeraere
TNIIMBS S IargLUELrs

Titre, Créateur, &Année
@  Champs & Marqueurs
Partout

2. Recherche avancée : cliquer sur la loupe pour la faire apparaitre

r
@ Recherche avancée =NREN X
Correspond condition(s) sunante(s) :
[Titre v‘ Icontient v‘ +

[7] Rechercher dans les sous-collections [ | Me montrer que les objets de niveau supérieur

["] Inclure les objets parents et enfants correspondants

[ Rechercher ] I Effacer J I Enregistrer la recherche I

Titre Créateur

6. Générer des citations et des bibliographies

Styles

Il existe plus de 7 000 styles (chiffre en constante augmentation). lls peuvent étre triés suivant le format de citation ou

les disciplines.
Chaque style est unique : parfois seul un détail change (ex. : une virgule a la place d’un point).

Les styles se différencient aussi par la mise en forme de la citation dans le logiciel de traitement de texte :
- Auteur apres la citation dans le corps du texte.
- Auteur + date apres la citation dans le corps du texte.
- Notes de bas de page.

A Tous les styles ne permettent pas de générer une bibliographie finale.



Choisir un style

A partir du site « Zotero style repository » : https://www.zotero.org/styles

Le style peut étre prévisualisé dans le Zotero style repository par simple survol du nom du style a la souris.
Un petit moteur de recherche permet de trier les styles par forme ou discipline.

2 P 2 2 Iz I 2

Abhandlungen

. | 1. Sambrook, J., Russell, D.W.: Molecular Cloning: A Laboratory Manual. CSHL Press, Cold
Academic Medi

Spring Harbor, NY (2001).
Academic Pedial] », Kotter, P., Ciriacy, M.: Xylose fermentation by Saccharomyces cerevisiae. Appl. Microbiol.
e Academic Quesi Biotechnol. 38, 776—783 (1903).
3. Pear, R.: Crisis Puts Tax Moves Into Play, http://www.nytimes.com/2008/10/02/business
Academy of Ma} Jo2tax.html, (2008).
Academy of Mal 4. Method and system for placing a purchase order via a communications network,

http:/ /www.patentstorm.us/patents/5060411.html, (1999).
. Hogue, CW.V.: Structure Databases. In: Baxevanis, A.D. and Ouellette, B.F.F. (eds.)
Accounting Fors Bioinformatics. pp. 83—100. Wiley-Interscience, New York, NY (2001).

Accounting Histery e o=

Accident Analvd

L]
&N

Installer un style

1. Depuis la page : www.zotero.org/styles : il suffit de cliquer sur un style pour I'installer

2. Depuis Zotero : Préférences > Citer > Styles > Obtenir styles supplémentaires

Plug-in traitement de texte

Téléchargement du plug-in traitement de texte de Zotero.
Site zotero.org > Download > Add a plugin for Word or LibreOffice

Les boutons Zotero apparaissent (les mémes pour tous les logiciels) :
» Word : dans I'onglet « compléments »
» OpenOffice : dans une nouvelle barre d’outils

-

1 1 . L
nE = 28 €5

Insérer citation

i

Corriger citation

Insérer bibliographie

Corriger bibliographie
Rafraichir ’ensemble du travail

Parametres

Couper le lien Word/Zotero

A Pour utiliser ces boutons, Firefox doit toujours étre ouvert en paralléle.


https://www.zotero.org/styles
file://servpersiep/doc/Zotero/www.zotero.org/styles

Insérer une citation

Avec Word : (méme principe pour OpenOffice)

Onglet Compléments > Placer le curseur la ol la citation doit étre insérée > Insérer citation > Choisir le style > Valider.
Une boite de dialogue apparait, permettant de choisir une référence bibliographique enregistrée dans Zotero.

Modifier une citation :

Cité
Le comporiement politique des électeurs belges: enquéte de sociologie électo_
Delruelle-Vosswinkel et al. (1970), Editions de I'lnstitut de sociclogie, Université libre de Brux_
Ma bibliothéque

Le comportement politique des électeurs belges: enquéte de sociologie électo_
Delruelle-Vosswinkel et al. (1970), Editions de I'lnstitut de sociclogie, Université libre de Brux_
Le paradoxe du vote

Tazdait et Nessah (2013). Ed. de I'Ecole des Hautes Etudes en Sciences Sociales: Paris.
Cours: Zotero

Université de Savoie.

Cours: Zotero

Université de Savoie (2014).
IEP

Cours: Zotero

Université de Savoie.

Placer le curseur dans la citation intégrée par Zotero et cliquer sur le bouton « Corriger citation ». La boite de dialogue

réapparalt permettant d’appeler une autre référence.

Si la référence comporte une erreur il faut la corriger dans Zotero et non dans le logiciel de traitement de texte.

Rafraichir ensuite dans Word pour actualiser.

Avec les parameétres, il est possible de changer le style de 'ensemble du document.

A Un seul style par document peut étre utilisé.
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Bibliographie, 2 méthodes

1. Depuis Zotero = bibliographie statique

Clic droit sur une collection ou sous-collection ou sur une/des référence(s) > Créer une bibliographie a partir de la

collection / du document > Choix du style > OK

2. Depuis un logiciel de traitement de texte = bibliographie dynamique

La bibliographie s’insére a I'aide du bouton :

La bibliographie qui est générée comporte uniquement les références des citations faites dans le document. Mais il
est possible d’en ajouter :
Placer le curseur dans la bibliographie, puis cliquer sur le bouton « Corriger bibliographie » . Une nouvelle fenétre

« Modifier la bibliographie » s’ouvre. |l est ensuite possible d’ajouter des références a I'aide des fléches vertes.

Modifier I bibliographie =

Références dans la biblicgraphie

- Partout

48 Mabibliothéque  * | Titre P @ Le colmportement politique des électeur...
[E Elections la félure 7: enquéte sur le com...
JFK @ Elections la félure : enqué... Frognier et Aish
Test [@ Le comportement politiqu... Delruelle-Vass.. ]
4[] Vote = b [E Les élections en Europe Dompnier
France —
Zotero o
Mon classés
I 5 Bibliothéques de... ™

B J U |x x|

Avertissement : 5i vous modifiez une référence dans I'éditeur, elle ne sera plus mise a jour pour refléter les changements dans votre
base de données cu dans le style de citation.

Annuler toutes les modifications Annuler la modification Annuler l [ 0K

e ——————————

A Dans une bibliographie il est important de référencer tous les documents utilisés, y compris ceux qui n’ont pas fait

I’objet d’une citation.

Aprées que la bibliographie ait été générée, chaque modification des citations est mise a jour dans la bibliographie.

Le travail terminé, le lien entre le logiciel de traitement de texte et Zotero peut étre coupé : | 2
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RECAPITULATIF

Depuis Zotero :
Les bibliographies générées a partir de Zotero ne sont pas liées au logiciel. Si des modifications sont apportées aux

références dans Zotero, il faudra recréer la bibliographie. Il n’y a pas de lien entre Zotero et la bibliographie générée.

Depuis un logiciel de traitement de texte :

Les bibliographies générées comporteront uniquement les références des citations utilisées ainsi que celles qui ont été
ajoutées. Il est donc possible de réaliser I'intégralité d’une bibliographie avec cet outil !

Le bouton « Zotero Refresh »| .. | permet de réactualiser les références de la bibliographie et des citations si elles ont

A

été modifiées dans Zotero.

A Les modifications des références doivent étre faites dans Zotero et non directement dans le traitement de texte.

Se rappeler que ces références peuvent étre réutilisées.

7. Les différentes manieres d’utiliser Zotero

1. Comme extension du navigateur Firefox

A Les données restent sur I'ordinateur.

2. Comme un logiciel autonome : Zotero Standalone
Zotero Standalone permet a Zotero de fonctionner sans navigateur internet, mais il ne permet pas de collecter des
références sur internet. Pour cela, il faut installer des connecteurs. Ceux-ci permettent d’utiliser Zotero avec un autre
navigateur que Firefox, ex. : Chrome ou Safari. http://www.zotero.org/support/fr/kb/httpserver enabled
http://zotero.hypotheses.org/340

3. Ense créant un compte sur Zotero.org : synchronisation de plusieurs machines
- Les données de l'ordinateur peuvent se synchroniser au compte sur Zotero.org

4. Zotero sur Firefox Portable

Installation de Zotero sur le Firefox Portable (sur clé USB).
Avantages : toujours avoir sa bibliotheque avec soi.
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